AKCAKOCA TURIZM iSLETMECILIiGi VE OTELCILiK YUKSEKOKULU HiZMET

STANDARDI

EK-2

SIRA NO HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

1 Izin Islemleri

1- izin Formu

1 IS GUNU

2 Atama islemleri

1- Mezuniyet Belgeleri
2- Saglik Raporu

3- Niifus Ciizdam Ornegi
4- Savcilik Belgesi
5-Fotograf

6- Posta Pulu

7- ikametgah Belgesi

3AY

3 Yurtigi ve yurt dis1 gorevlendirme

1-Dilekce
2- On Calisma Raporu
3- Davet Mektubu

20 IS GUNU

4 Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu

1-Dilekge

2-Aile Durum Bildirim Formu
3-Nakil Bildirimi

4-Personel Hareket Onay1

7 IS GUNU

Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu

1-Dilekce

2-Katilacagi Semineri Gosterir Belge
3-Davet Mektubu

4-Pasaport girig-¢ikis tarihlerini gosterir
belge

5-Ugak Bileti Ornegi

7 IS GUNU




EGITIM-OGRETIM BiRIMLERI HIZMET STANDARDI

EK-2

HIZMETIN
SIRANO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
6 Basari Notu itiraz: 1- Not I'[lI'é?.Z. Dilekgesi (elektronik ortamda 15 iS GUNU
da yapilabilir)
7 Derse Yazilma (Ekle-Sil) Ekle-Sil Formu 1 IS GUNU
1- Ogrenci Dilekgesi
8 v Gecis Islemler 2- Transkript
atay Gegis Islemleri 3-Ders Igerikleri Akademik Takvim
4- Akademik Takvim
1- Dilekc¢e
2- Mazeretini Belirten Belge 10 IS GUNU
9 Kayit Yenileme (Mazeretli) 3- Derse Yazilma Formu

4- Banka Dekontu
5- Not Durum Belgesi




EGITIM-OGRETIM BIRIMLERI HIZMET STANDARDI

EK-2

HIZMETIN
SIRANO |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
10 Tek Ders Sinav Islemleri 1- Ogrenci Dilekgesi 5 IS GUNU
2- Not Durum Belgesi
1- Ogrenci Dilekgesi
11 Ilisik Kesme Islemleri 2- Tlisik Kesme Formu (Vekili gelirse, Noter 30 DK
Onayli Vekaletname)
1- Ogrenci Dilekgesi
2-Kayit Dondurma Gerekgesi ile Tlgili Belge (Saglik
12 Kayit Dondurma Islemleri Kurulu Raporu, Fakirlik Ilmuhaberi, Tabi Afet, 10 IS GUNU
Tutukluluk Belgesi, Askerlik Tecilinin Kaldirilmasi
vb.)
Osrenci Desisim Programi 1-Yabanci Dil Basar1 Puani
13 o5 CeE gt 2- Komisyon Intibak Karar1 20 IS GUNU
Islemleri 3- Ogrenim Anlagmasi
1- Ogrenci Dilekgesi
. 2- Not Durum Belgesi . -
14 Ders Muafiyet Istegi 3- Mezun / ilisigi Kesilen Okula Ait Onayl Ders 1015 GUNU
Icerikleri
1- Onay staj kabul formu
15 Staj islemleri 2- Staj defteri (web sitesinden) 1iS GONU

3- ikametgah
4- Niifus ciizdan fotokopisi




EGITIM-OGRETIM BIRIMLERI HIZMET STANDARDI

EK-2

SIRA HIZMETIN

NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SURESI (EN GEC)

16 Ogrenci Belgesi Verilmesi 1- Ogrenci Kimligi 10 DK

17 Askerlik tecil islemleri 1- Ogrenci kimligi 1 1S GUNU

18 Not durum belgesi 1- Ogrenci Kimligi 10 DK

19 Ders Icerigi Istegi 1-Ogrenci Dilekgesi 1 1S GUNU

20 Burs Istegi 1-Bagvuru Formu (ekli belgeler) 20 IS GUNU
21 Malzeme istekleri 1- Tasinir Istek Belgesi veya istek yazist 3 1S GUNU

22 Ek Odemeler 1-Ek Ders Yiikii Formu 20 IS GUNU
23 Kiiciik bakim onarmm hizmetleri 1-Bakim Onarim Talep Formu 1-15 IS GUNU
24 Derse Yazilma 1- https://obs.duzce.edu.tr adresinden 5 is GUNU

yapilmaktadir.




EGITIM-OGRETIM BiRIMLERI HIZMET STANDARDI

EK-2

SIRANO |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)
o5 Bagka Universiteden Ders  [1- Dilekge 10 1S GUNU

Alma 2- Ders Igerikleri

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
slirede tamamlanmamasi1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiraacat yerine basvurunuz.
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