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BiRiIMIN ADI: Mali isler

iSIN ADI: Yaz Okulu Odemesi

| Yaz Okulu gelirlerinin belirlenmesi ve Ogrenci Isleri’nden net gelir tutarinin alinmasi. |

v

| Ders yiikleri ve gorevlendirmelerin Yonetim Kurulu’'na onaylatilmasi. |

v

| Ders programlarinin ve égrenci listelerinin teslim alinmasa. |

| Ders yiikii cizelgesinin olusturulmasi. |

i

Sinav final programi ve cizelgelerinin
olusturulmasi.

¥

| Gorev, izin, rapor vb. kesintilerin yapilmasi. |

M

| Varsa telafi programlarinin eklenmesi. |

v

| Vergi kesintilerinin hesaplanmasi. |

¥

| Ucret bordrosu ve puantaj cizelgesinin tanzim edilmesi. |

v

| Haftalik iicret cizelgesinin tanzim edilmesi. |

v

Odeme emrinin kesilmesi gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine
onaylatilmasi.

¥

Odeme Emri Belgesi’'nin 1 suretinin édeme yapilmasi icin Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigi’'na
teslimi.

v

| Yapilan islemle ilgili 6deme belgelerinin 1 suretinin arsivde dosyalanmasi. |

¥

| Bankaya Kisi hesabina aktarim isleminin saglanmasi. |

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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