
BİRİMİN ADI: Mali İşler

İŞİN ADI: Yaz Okulu Ödemesi

Yaz Okulu gelirlerinin belirlenmesi ve Öğrenci İşleri’nden net gelir tutarının alınması.

Ders yükleri ve görevlendirmelerin Yönetim Kurulu’na onaylatılması.

Ders programlarının ve  öğrenci listelerinin teslim alınması.

Ders yükü çizelgesinin oluşturulması.

Sınav final programı ve çizelgelerinin
oluşturulması.

Görev, izin, rapor vb. kesintilerin yapılması.

Varsa telafi programlarının eklenmesi.

Vergi kesintilerinin hesaplanması.

Ücret bordrosu ve puantaj çizelgesinin tanzim edilmesi.

Haftalık ücret çizelgesinin tanzim edilmesi.

Ödeme emrinin kesilmesi  gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisine
onaylatılması.

Ödeme Emri Belgesi’nin 1 suretinin  ödeme yapılması için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na
teslimi.

Yapılan işlemle ilgili ödeme belgelerinin 1 suretinin arşivde dosyalanması.

Bankaya kişi hesabına aktarım işleminin sağlanması.

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan
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