
BİRİMİN ADI: Personel İşleri

İŞİN ADI:  İşten Ayrılış Süreci İş Akışı

Fakültemizde bir personelin naklen,  istifa nedenleriyle görevden ayrılması

Üniversitemiz İlişik Kesme ve Fakülte İlişik Kesme Belgesi düzenlenir, ilgili kişi ve
birimlere imzalattırıldıktan sonra geri getirmesi istenilir

Üzerindeki tüm zimmetlerin alınması için, taşınıra kayıt yetkilisine yönlendirilir

Personel Kimlik Kartı  geri alınır

Naklen ayrılıyorsa maaş nakil evrakı düzenlenmesi sağlanır ve 2 nüsha kendisine verilir

SGK çıkışı yapılır

İşten ayrılışı Üniversite Rektörlüğüne ve tahakkuk birimine bildirilir

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Birim Memuru
Hasan KÖKSAL

Fakülte Sekreteri
Prof. Dr. İsmail KARAGÖZ

Dekan


